АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Государственного управления ветеринарии Псковской области исполнения государственной функции по разработке и утверждению планов ветеринарно-профилактических мероприятий, диагностических исследований, основных профилактических обработок сельскохозяйственных животных по Псковской области 
 
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции. 

Административный регламент исполнения Государственным управлением ветеринарии Псковской области государственной функции по разработке и утверждению планов мероприятий для подведомственных организаций по предупреждению заразных и массовых незаразных болезней животных в целях их защиты от особо опасных болезней, контроля выполнения указанных планов (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Государственного управления ветеринарии Псковской области, его подведомственных учреждений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).  

1.2. Наименование исполнительного органа государственной власти, исполняющего государственную функцию:

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Псковской области – Государственное управление ветеринарии Псковской области (далее – Управление) и осуществляется через структурное подразделение – ветеринарный отдел и организации ветеринарных мероприятий, мониторинга (далее – Отдел).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

- Закон Российской Федерации от 14.05.1993 № 4979-1 «О ветеринарии» (в ред. Федеральных законов от 30.12.2001 N 196-ФЗ, от 29.06.2004 N 58-ФЗ, от 22.08.2004 N 122-ФЗ, от 09.05.2005 N 45-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 30.12.2006 N 266-ФЗ, от 21.07.2007 N 191-ФЗ; 

- Положение о Государственном управлении ветеринарии Псковской области от 01.03.2005 года № 83;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Администрации Псковской области, регламентирующими правоотношения в области ветеринарии, а также настоящим Регламентом.

1.4. Описание конечного результата предоставления государственной функции.

Конечным результатом исполнения государственной функции является согласованные планы проведения ветеринарно-профилактических и противоэпизоотических мероприятий на территории районов Псковской области.
1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции.

При исполнении государственной функции Управлением осуществляется взаимодействие с федеральными, территориальными органами исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти Псковской области, государственными, общественными и иными организациями.

 

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

 

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

2.1.1. Информация об адресах и телефонах Управления и подведомственных учреждений содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Управления:

понедельник                         с 9.00 до 18.00

вторник                                 с 9.00 до 18.00

среда                                     с 9.00 до 18.00

четверг                                  с 9.00 до 18.00

пятница                                 с 9.00 до 18.00;

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

Прием осуществляется ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней.

2.1.2. Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться в Отдел:
1. В устной форме лично в Отдел;

2. По телефону в Отдел;

3. В письменном виде в Управление.
Если информация о процедуре, полученная в отделе, не удовлетворяет, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Управления на имя начальника Государственного управления ветеринарии Псковской области (далее – начальник Управления).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

1. Достоверность предоставляемой информации о процедуре;

2. Четкость в изложении информации о процедуре;

3. Полнота информирования о процедуре;

4. Оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

1. Устного информирования;

2. Письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании отдела, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информация об исполнении государственной функции предоставляется специалистами отдела с использованием средств телефонной связи, электронной почты.
 

2.2. Сроки исполнения государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется согласно инструктивных писем вышестоящих федеральных органов исполнительной власти в области ветеринарии и плану работы Управления.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции

Приостановление исполнения государственной функции либо отказ в исполнении государственной функции возможны только в случае изменения действующего законодательства.

2.4. Требования к местам исполнения государственной функции

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

 

III. Административные процедуры
 

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1. Составление сводного плана проведения ветеринарно-профилактических и противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области; 

2. Согласование плана проведения противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области с Администрацией Псковской области; 

3. Контроль за соблюдением выполнения сводного плана ветеринарно-профилактических и противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области.  

3.2. Составление сводного плана проведения ветеринарно-профилактических и противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области.
3.2.1. Основаниями для начала исполнения государственной функции являются:

1. Инструктивные письма вышестоящих федеральных органов исполнительной власти в области ветеринарии;

2. Ежегодное планирование деятельности Управления;
3. Обращение подведомственных учреждений.

3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом в Управлении является начальник отдела.

3.4. Составление сводного плана проведения ветеринарно-профилактических и противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области (далее –  сводного плана). 

3.4.1. Составление сводного плана осуществляется (на основании эпизоотической ситуации области) и согласование плана проведения противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области.

3.4.2. Проект плана разрабатывается на основании сведений о численности поголовья сельскохозяйственных животных и птицы, предоставленных Главным государственным управлением сельского хозяйства и технического надзора Псковской области, а также руководствуясь эпизоотической ситуацией области. Проект плана утверждается начальником Государственного управления ветеринарии Псковской области. После утверждения проект плана представляется в Администрацию Псковской области для согласования. В процессе согласования должностное лицо может внести соответствующие корректировки в проект плана проведения противоэпизоотических мероприятий.

3.4.3. Срок подготовки сводного плана определяется инструктивным письмом вышестоящим федеральным органом исполнительной власти в области ветеринарии и не должен превышать одного месяца с даты подписания поручения начальником Управления (лицом, исполняющим его обязанности).

3.4.4. Начальник отдела сам подготавливает проект сводного плана.

3.4.5. В процессе работы над проектом плана начальником отдела должно быть изучено относящие к теме законодательство Российской Федерации, нормативно-правовые акты Псковской области, практика применения соответствующих нормативно-правовых актов, научная литература и материалы периодической печати.

3.4.6. При составлении сводного плана начальник отдела анализирует представленные государственными учреждениями ветеринарии района (города) (станции по борьбе с болезнями животных) Псковской области планы с имеющимися у него данными, и при необходимости вносит в него соответствующие корректировки.

3.4.7. Разработанный проект плана представляется начальником отдела для его согласования и визирования начальнику управления, при утверждении сводного проекта плана он направляется для согласования должностному лицу Администрации Псковской области.
3.5. Согласование плана проведения противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области.
3.5.1. По результатам  согласования сводного проекта плана с должностным лицом Администрации Псковской области, начальник управления принимает одно из следующих решений:

- подписывает (согласовывает) предоставленный государственными учреждения ветеринарии района (города) (станции по борьбе с болезнями животных) Псковской области план проведения противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области;

- возвращает план на доработку;

Срок принятия решения начальником управления не должен превышать трех рабочих дней после поступления в Управление согласованного плана от должностного лица Администрации Псковской области.
3.6. Контроль за соблюдением выполнения сводного плана ветеринарно-профилактических и противоэпизоотических мероприятий на территории Псковской области.

3.6.1. Контроль за выполнением плана проведения противоэпизоотических мероприятий выполняет должностное лицо.

3.6.2. Контроль осуществляется посредством мониторинга заболеваний, т.е. системы наблюдений, оценки и прогноза возникновения и распространения заразных и массовых незаразных болезней животных, птиц, пчел, рыб и т.д. (в том числе анализ отчетных данных и актов о проведенных мероприятиях). 

            
 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением
государственной функции
 
4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется начальником управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Управления нормативно-правовых актов Российской Федерации, нормативно-правовых актов Псковской области, положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается начальником управления (лицом, исполняющим его обязанности).

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

4.2. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого  им решения при исполнении государственной функции
 

5.1. Досудебное обжалование.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к начальнику управления,  руководителю соответствующего структурного подразделения Управления,  либо письменно в Управление. 

При устном обращении к начальнику управления, руководителю соответствующего структурного подразделения Управления ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответственным лицом за прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, является заместитель начальника Управления – Титова Надежда Ивановна, телефон (8112) 68-66-54. График работы лица, ответственного за прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие) – понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, выходные дни – суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и нормативно-правовых актов Администрации Псковской области, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 20 дней со дня поступления и регистрации обращения.

5.2. Судебное обжалование.
Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.

 
